Geschéftsordnung
des
Beirats Woltmershausen
(Stand: 04.07.2011)

durch Beiratsbeschliisse vom 06.07. und 09.11.2015 fiir die Amtszeit 2015-2019 iibernommen

§1
Aufgaben
Der Beirat Woltmershausen berat und beschliel3t Gber die értlichen Angelegenheiten, die im Beiratsgebiet

von offentlichem Interesse sind.

§2
Burger- und Jugendbeteiligung
Der Beirat gewahrleistet die Blrgerbeteiligung und regt sie an. Er berat und beschlief3t tiber die aus der
Bevolkerung kommenden Woinsche, Anregungen und Beschwerden, soweit sie sich auf den
Beiratsbereich beziehen. Einwohner, die das 14. Lebensjahr vollendet haben, kénnen in

beiratsbezogenen Angelegenheiten Antrage an den Beirat stellen.

g3
Einberufung

(1) Zur Beiratssitzung ladt die Ortsamtsleitung im Einvernehmen mit der Beiratssprecherin” ein.

(2) Die Einladung ergeht schriftlich an die Mitglieder des Beirates bis spatestens eine Woche vor dem
Sitzungstag; in dringenden in der Einladung zu begrindenden Fallen, spatestens 2 Tage vorher. Die
Nutzung elektronischer Ubermittlungswege ist moglich. Die Einladung ist zugleich der Aufsichtsbehoérde
zur Kenntnis zu bringen. Bei offentlichen Sitzungen ist in geeigneter Weise die Unterrichtung der
Offentlichkeit sicherzustellen.

(3) Auf Antrag von einem Viertel der Beiratsmitglieder mul3 eine Beiratssitzung innerhalb von zwei

Wochen stattfinden.

§4
Tagesordnung
(1) Die Tagesordnung der Sitzung und ein Vorschlag zum Zeitablauf sind mit der Einladung zuzusenden.
(2) Vorschlage zur Tagesordnung, die aus friheren Sitzungen vorliegen oder von einzelnen
Beiratsmitgliedern dem Leiter des Ortsamtes bis spéatestens 21 Tage vor der Sitzung mitgeteilt worden
sind, sind zu bertcksichtigen. Die von den stadtbremischen Behdrden erbetenen Stellungnahmen sollen

mdoglichst auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung gesetzt werden.

“Zur besseren Lesbarkeit wird durchgangig die weibliche Schriftform verwendet.



Geschaftsordnung des Beirats Woltmershausen

(3) Jeder Verhandlungsgegenstand muf3 besonders gekennzeichnet sein.  Folgende
Tagesordnungspunkte sollen in jeder Sitzung behandelt werden:
Zu Beginn der Beiratssitzung:
- Protokollgenehmigung,
- stadtteilbezogene Antrége, Winsche, Anregungen und Beschwerden aus der Bevdlkerung.
Zu diesem Tagesordnungspunkt kénnen Birger von ihrem Recht Gebrauch machen, miindlich oder
schriftlich Antrage gemaf § 6 Abs. 4 BeirateG (Burgerantragsrecht) an den Beirat zu stellen.
Zum Schluf3 der Sitzung
- Berichte der Sprecherin des Beirates
- Berichte der Ausschusssprecherinnen
- Mitteilungen des Ortsamtes
- Antrage aus dem Beirat
- Verschiedenes aus dem Beirat
Die Tagesordnung ist zu Beginn der Sitzung zu beschlie3en.
(4) Der Beirat hat das Recht, fur die Beratung von Tagesordnungspunkten eine zeitliche Begrenzung zu

beschliel3en.

85

Sitzungsleitung
(1) Die Ortsamtsleiterin leitet die Sitzungen des Beirates. Sie hat kein Stimmrecht. Sie eréffnet und
schlief3t die Sitzung.
(2) Im Verhinderungsfall leitet die Vertreterin der Ortsamtsleiterin oder auf Beschluss des Beirates die
Beiratssprecherin die Sitzung. Die Beiratssprecherin behalt ihr Stimmrecht.
(3) Die Sitzungsleitung sorgt fir die Aufrechterhaltung der Ordnung im Sitzungssaal, flir den Fortgang der
Sitzung und dafir, dass niemand in seinem Vortrag unterbrochen wird. Hierfir stehen ihr als
Ordnungsmittel die Erinnerung, die Rige, die Verweisung zur Ordnung und zur Sache sowie die
Entziehung des Wortes zu.
(4) Die Sitzungsleitung hat das Recht, im Bedarfsfall die Sitzung jederzeit zu unterbrechen.
(5) In offentlichen Beiratssitzungen entscheidet die Sitzungsleitung, ob eine AuRerung aus der
Bevolkerung, die nicht ausdriicklich als Blrgerantrag im Sinne des § 6 Abs. 4 BeirateG bezeichnet wird,

als solcher nach dem Sinn und Zweck der AuRRerung zu behandeln ist.

86
Beschlussfahigkeit
(1) Der Beirat ist beschlussféahig, wenn ordnungsgemal zu der Sitzung eingeladen wurde und mehr als
die Halfte der Mitglieder anwesend sind. Beschliisse sind auch dann giltig, wenn sie gefasst werden,
ohne dass die Beschlussfahigkeit vorher angezweifelt wurde.
(2) Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit zuriickgestellt worden und wird der Beirat zur
Behandlung desselben Gegenstandes erneut geladen, so ist er ohne Ricksicht auf die Zahl der

Erschienenen beschlussfahig, wenn darauf in dieser Einladung hingewiesen worden ist.
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87
Beschlussfassung und Abstimmung
(1) Beschlisse werden mit Stimmenmehrheit der zum Zeitpunkt der Beschlussfassung anwesenden
Beiratsmitglieder gefasst. Stimmengleichheit gilt als Ablehnung. Bei der Berechnung der
Stimmenmehrheit zéhlen keine Enthaltungen, sondern nur Ja- und Nein-Stimmen.
(2) Zu einem Beschluss ist die Mehrheit der abgegebenen Stimmen erforderlich, wobei
Stimmenthaltungen nicht mitgezahlt werden.
(3) Die Abstimmung erfolgt offen durch Handzeichen. Es ist eine Gegenprobe zu machen. Dem Antrag
eines Beiratsmitgliedes auf geheime Abstimmung ist stattzugeben.
(4) Bei Abstimmungen ist die Frage so zu stellen, dass mit Ja oder Nein abgestimmt werden kann.
(5) Liegen zur Abstimmung mehrere Antrage vor, so ist in folgender Reihenfolge abzustimmen:
1. Antrage auf Aussetzung des Beschlusses:
a) fur unbestimmte Zeit
b) fur bestimmte Zeit
2. Antrage, die, ohne die Sache selbst zu berthren, lediglich Vorfragen betreffen, insbesondere
Verweisung an einen Ausschuss, Einholung von Auskunft und dergleichen.
3. Antrage auf Entscheidung in der Sache selbst.
Bei Zeitbestimmungen ist Uber die langere Zeit zuerst zu entscheiden. Mit der Annahme des Antrages
entfallen gegebenenfalls die folgenden. Die Abstimmung uber einen Antrag auf Vertagung der

Aussprache geht dem auf Schluss der Aussprache voraus.

§8

Worterteilung
(1) Wortmeldungen nimmt die Sitzungsleitung entgegen. Sie fuihrt dazu eine Rednerliste, die von den
Beiratsmitgliedern jederzeit eingesehen werden kann.
(2) Das Wort wird in der Reihenfolge der Rednerliste erteilt.
(3) Wer erklart, tber den Verhandlungszustand tatsachlich Aufklarung geben zu kénnen, erhalt aul3er der
Reihe das Wort.
(4) Zur Abgabe einer personlichen Erklarung ist das Wort unmittelbar am Anschluss des letzten
Redebeitrages zu erteilen. Das Wort zur Abwehr persénlicher Angriffe kann auch noch nach Abschluss
der Aussprache und vor der Abstimmung begehrt werden.
(5) Der Beirat kann eine Beschrankung der Redezeit beschliel3en.
(6) Einwohner haben grundsatzlich Rederecht. Der Beirat kann durch Beschluss das Rederecht

ausschlieRen oder beschranken.

§9
Antrage
(1) Antrage zur Geschéftsordnung und auf Vertagen oder Schluss der Aussprache, sind jederzeit zur
Verhandlung zu stellen. Zu diesen Antragen erhalten in der Regel nur eine Rednerin daftr und eine
Rednerin dagegen das Wort. Die Abstimmung Uber Antrag auf Vertagung der Aussprache geht dem auf

Schluss der Debatte voraus.
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(2) Zusatzantrage, die eine Anderung des in der Verhandlung befindlichen Vorschlages bezwecken oder
Uberhaupt mit dem Gegenstand der Beratung in wesentlicher Verbindung stehen, kénnen jederzeit bis
zum Schluss der Beratung mindlich oder schriftlich gestellt werden. Ist ein solcher Antrag nicht schriftlich
eingereicht, so wird er mit den Worten der Antragstellerin von der Protokollfiihrerin verzeichnet und
wahrend der Sitzung schriftlich nachgereicht.

(3) Abanderungsantrage sind vor dem Hauptantrag zur Abstimmung zu stellen. Liegen mehrere
Anderungsantrage vor, so ist zuerst iiber den weitergehenden abzustimmen.

(4) Sonstige Antrage (keine Beiratsmittelantrage) sind, sofern sie nicht rechtzeitig vor der Sitzung
versandt werden kdnnen, nur entgegenzunehmen. Die Beratung ist frihestens in der ndchsten Sitzung
des Beirats moglich, wenn nicht die Beratung einem Ausschuss tbergeben wird.

(5) Fur Antrage, die die Vergabe finanzieller Mittel durch den Beirat (Globalmittel) betreffen, gilt:

1. Der Beirat beschlief3t mit Beginn des Kalenderjahres, bis zu welchem Zeitpunkt bzw. bis zu welchen
Zeitpunkten Antrage auf Globalmittel gestellt werden sollen. Dieser Termin ist zu veréffentlichen.

2. Ein Antrag gilt als gestellt, wenn er schriftlich beim Ortsamt vorliegt.

3. Der Koordinierungsausschuss beschlief3t, ob und welcher Fachausschuss den Antrag einer
Vorpriifung unterzieht. Die Fachausschiisse beraten Uber diese Antrdge gegebenenfalls unter
Einbeziehung der Antragsteller und geben eine Empfehlung an den Beirat zur Beschlussfassung in
offentlicher Sitzung.

4. Der Beirat bertcksichtigt bei seiner Entscheidung zunéchst alle fristgemaf eingegangenen Antrége.
Uber die Bewilligung oder Ablehnung der Antrage entscheidet der Beirat endgliltig in offentlicher
Sitzung, sofern er nicht die endgiiltige Beschlussfassung gemalf § 14 (2) Satz 3 einem Ausschuss
Ubertragen hat.

(6) Wird in einer offentlichen Sitzung der Antrag auf Ausschluss der Offentlichkeit nach § 13 (1) gestellt,
so ist der Verhandlungsgegenstand zunachst von der Tagesordnung der éffentlichen Sitzung abzusetzen
und eine nichtéffentliche Sitzung kurzfristig anzuberaumen, wobei die Ladungsfristen nach § 3 (2) dieser
nicht eingehalten werden missen. Wird dem Antrag auf Ausschluss der Offentlichkeit in der
nichtoffentlichen  Sitzung  nicht  stattgegeben, so erfolgt die weitere Beratung des

Verhandlungsgegenstandes in 6ffentlicher Sitzung.

§10
Wahlverfahren
(1) Gewahlt wird, wenn kein Mitglied des Beirats widerspricht, durch Zuruf oder Handzeichen. Einem
Antrag auf geheime Wahl ist stattzugeben. Die Wahl der Beiratssprecherin und ihrer Stellvertreterin
erfolgen in getrennten Wahlgéangen.
(2) Ungultig sind Stimmzettel, die den Willen des Abstimmenden nicht zweifelsfrei erkennen lassen.
Gewahlt ist, wer von den abgegebenen Stimmen die meisten erhalten hat. Bei Stimmengleichheit

entscheidet das von der Ortsamtsleiterin zu ziehende Los.

§11
Anhorung vor der Berufung einer Ortsamtsleiterin
(1) In der ersten Abstimmung ist diejenige vorgeschlagen (8 35 Abs. 2, Satz 1 BeirateG), fur die die

Mehrheit der Mitglieder des Beirates gestimmt hat. Falls in der ersten Abstimmung keine Kandidatin die
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Mehrheit erhalt, ist der Tagesordnungspunkt auf die nachste Sitzung zu vertagen.
(2) Wird nach der ersten Abstimmung in der folgenden Beiratssitzung eine neue Kandidatin
vorgeschlagen, so ist die erste Abstimmung zu wiederholen.
(3) Bei der zweiten Abstimmung ist diejenige vorgeschlagen, fur den die Mehrheit der anwesenden
Beiratsmitglieder gestimmt hat. Nach der dritten Abstimmung ist diejenige vorgeschlagen, fur die die
meisten Stimmen abgegeben worden sind. Auch nach der zweiten Abstimmung kann eine neue
Kandidatin vorgeschlagen werden. Eine Wiederholung der ersten und zweiten Abstimmung findet in
diesen Fallen nicht mehr statt, es kommt sofort zur dritten Abstimmung.
(4) Bei Stimmengleichheit nach der dritten Abstimmung teilt das Ortsamt dieses Ergebnis der
Senatskanzlei mit.
(5) Fur die geheime Abstimmung sind Stimmzettel auszugeben:
a) Fur den Fall, dal3 nur eine Kandidatin zur Wahl steht sind Stimmzettel auszugeben, die es
ermoglichen mit Ja, Nein oder Enthaltung zu stimmen (Stimmzettel siehe Anlage 1, Nummer 1).
b) Fir den Fall, daB mehrere Kandidatinnen zur Wahl stehen sind Stimmzettel auszugeben, die nur
die Mdglichkeit bieten, mit Ja zu stimmen (Stimmzettel siehe Anlage 1, Nummer 2).
Die bei der Senatskanzlei eingegangenen Bewerbungsunterlagen kénnen gem. § 7 Abs. 2 Ziffer 5 in
Verbindung mit Abs. 3 BeirateG von der Beiratssprecherin oder ihrer Stellvertreterin eingesehen werden.
Personalakten dirfen nur eingesehen werden, wenn die Betroffene vorher ihre schriftliche Zustimmung

gegeben hat.

§12

Protokoll
(1) Uber jede Sitzung ist ein Protokoll anzufertigen.
(2) Die Protokollfihrung wird vom Ortsamt wahrgenommen.
(3) Das Protokoll hat Zeit und Ort der Sitzung, anwesende Beiratsmitglieder und Referentinnen,
Tagesordnung sowie alle Antrdge und Beschliisse zu enthalten. Mit Ausnahme der namentlich
aufgefiihrten anwesenden Beiratsmitglieder und Referentinnen enthélt das Protokoll keine personlichen
oder personenbezogenen Daten.
(4) Beiratsprotokolle berichten tber den Hergang der Sitzung im Wesentlichen, tber Beschliisse jedoch
wortlich. Sie weisen auf die vor und wahrend der Sitzung verteilten Unterlagen hin, die gegebenenfalls
den in der Sitzung nicht anwesenden Mitgliedern nachtraglich zuzustellen sind. Der Begriff "Hergang" ist
eng auszulegen.
Das Protokoll ist von der Sprecherin sowie von der Protokollfiihrerin zu unterzeichnen.
Das Protokoll ist allen Mitgliedern und sachkundigen Birgerinnen spéatestens mit der Einladung zur
Ubernéchsten Sitzung zuzusenden. In dieser Sitzung ist das Protokoll zu genehmigen. Einwendungen
werden im Einverstandnis, gegebenenfalls durch Berichtigung erledigt.
Jedes Beiratsmitglied kann wahrend der Sitzung jederzeit verlangen, daR bestimmte Ausdrucke,
Redewendungen oder Feststellungen im Wortlaut festgehalten werden.
(5) Uber AusschuRsitzungen, Ortsbesichtigungen und &hnliche Beiratsveranstaltungen ist ein
BeschluRprotokoll zu fuhren.

(6) Die genehmigten Protokolle der 6ffentlichen Sitzungen kdnnen beim Ortsamt eingesehen werden.
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§13
Nichtoffentliche Sitzung des Beirates
(1) Zu einer nichtéffentlichen Sitzung des Beirats ist einzuladen,
1. wenn fir vertraulich erklarte Vorgange aus Behérden und Deputationen zur Beratung anstehen
oder,
2. wenn ein Verhandlungsgegenstand die nichtéffentliche Beratung erfordert. Hierliber hat der Beirat
auf Antrag zu beschlieBen. In dem Beschluss ist die Vertraulichkeit zu begriinden.
(2) Zu nichtoffentlichen Sitzungen des Beirats werden neben den Beiratsmitgliedern auch die
sachkundigen Birgerinnen als Géste geladen.
(3) Erfordert eine Angelegenheit die vertrauliche Beratung, so unterliegen die Anwesenden in
besonderem Male der Verschwiegenheitspflicht nach § 19 BeirateG. Ist eine Beratung vertraulich, so
erstreckt sich diese nicht nur auf den Beratungsgegenstand, sondern auch auf die Beschlussfassung,
einschlie3lich dem Abstimmungsverhalten einzelner Beiratsmitglieder und sachkundiger Birger. Wird die
Vertraulichkeit spater aufgehoben, so ist der Beirat darliber zu informieren. Der Hinweis ist in das Pro-
tokoll aufzunehmen.
(4) Die Ubrigen Vorschriften gelten fir die nichtéffentliche Sitzung entsprechend.
(5) Vertraulich sind nur solche Sachverhalte, die Kraft Gesetzes vertraulich sind oder als vertraulich
erklart worden sind. Soweit sie in nichtoffentlicher Sitzung beraten worden sind, ist der Beirat darauf
hinzuweisen, wenn die Vertraulichkeit aufgehoben werden soll. Der Hinweis muf} in das Protokoll

aufgenommen werden.

§14

Ausschussarbeit
(1) Die Vorschriften dieser Geschéaftsordnung gelten fiir die Ausschiisse entsprechend, soweit nicht
nachfolgend anderer Regelungen getroffen sind.
Die Ausschusse sind Arbeitsgremien des Beirates. Sie tagen grundsatzlich 6ffentlich. Einwohner haben
grundsétzlich kein Rederecht. Zu einzelnen Tagesordnungspunkten kann der Ausschuss durch
Beschluss ein Rederecht fur die Einwohner einrdumen.
(2) Neben der Ortsamtsleitung kénnen in Absprache mit den Ausschusssprecherinnen bedarfsweise auch
die kommunalen Sachbearbeiterinnen in Vertretung sowie die Sprecherinnen die Ausschiisse leiten. Dies
gilt auch fir die Leitung des KOA.
Die Protokolle und wahrend der Ausschusssitzung verteilten Unterlagen sind auch den
Beiratsmitgliedern, die nicht dem Ausschuss angehdren, zuzusenden.
(3) Die Ausschiisse beschliel3en bei Einstimmigkeit fir den Beirat. Dies gilt nicht fur Globalmittelantrage.
Hierfur geben die Ausschisse lediglich Beschlussempfehlungen ab.
Der Beirat kann die Beschlussfassung an den zustandigen Ausschuss delegieren, wenn dies in einer
offentlichen Beiratssitzung beschlossen wird, es sei denn, es handelt sich um einen vertraulichen
Beratungsgegenstand im Sinne von § 13.
(4) Die nach § 23 Abs. 4 BeirateG nicht dem Beirat angehtrenden Ausschussmitglieder (sachkundige
Burgerinnen) kdnnen sich gegenseitig in der Ausschussarbeit vertreten. Unter der Voraussetzung, dass
in den Ausschissen die Zahl der sachkundigen Burgerinnen die Zahl der Mitglieder des Beirats nicht

Ubersteigt, konnen sachkundige Birgerinnen Beiratsmitglieder vertreten.
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8§15

Koordinierungsausschuss (KOA)
(1) Der KOA tagt nichtoffentlich und bespricht mit der Ortsamtsleitung alle den Beirat tangierenden
Vorgange, neben koordinierenden Aufgaben bereitet er die Beiratssitzung vor, berat die Tagesordnung
fur den Beirat und entscheidet eilige Bauakten.
(2) Uber die Sitzung des KOA ist ein kurzes Beschlussprotokoll anzufertigen, der Beratungsgegenstand
muf3 erkennbar sein. Es wird allen Beiratsmitgliedern und sachkundigen Birgern zugesandt.
(3) Dem KOA gehoren sieben stimmberechtigte Mitglieder (Beiratsmitglieder) an, sie kénnen nur durch
andere Beiratsmitglieder vertreten werden.

(4) Die Dauer der Sitzung des Koordinierungsausschusses soll 60 Minuten nicht Uberschreiten.

816

Aufgaben der Sprecherinnen
(1) Die Beiratssprecherin vertritt den Beirat in der Offentlichkeit, gegeniiber Behorden und Deputationen
sowie in der Beiratekonferenz und in Parlamentsausschiissen
(2) Die Beiratssprecherin berichtet dem Beirat tGber Anlass und Inhalt der unter § 16 (1) aufgeflihrten
Vertretungen.
(3) Im Falle der Verhinderung der Ortsamtsleiterin sowie der stellvertretenden Ortsamtsleiterin leitet auf
Beschluss des Beirates die Beiratssprecherin die Sitzung.
(4) Im Falle der Verhinderung der Beiratssprecherin nimmt deren Aufgaben ihre Stellvertreterin oder ein
vom Beirat beauftragtes Beiratsmitglied wahr.

(5) Die Sprecherinnen der Ausschiisse vertreten den jeweiligen Ausschuss gegeniiber dem Beirat.

8§17
Abschlussbestimmung
Die Geschéftsordnung gilt fir den Beirat Woltmershausen ab Beschlussfassung fir die Wahlperiode
2011-2015 sowie bis auf weiteres fir die Wahlperiode 2015-2019.
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Anlagen zu § 11 (5):

Anlage 1.1

1. Stimmzettel - nur fiir einen Kandidaten -

Kandidat Ja MNein Enthaltung

O 100

2. Stimmzettel - mehrere Kandidaten -
-% 9 Abs. 5 Buchstabe b -

Kandidat 1 O
Kandidat 2 O
Kandidat 3 O
Kandidat 4 O
Kandidat b O




